Utwórz formularz wniosku urlopowego. 
Ogranicz edytowanie tylko do wypełniania formularza. 
Zapisz plik jako szablon.
[bookmark: _GoBack][imię i nazwisko][miasto: wybierz z listy lub wpisz], [data]
[jednostka organizacyjna – lista rozwijalna]
Wniosek o wykorzystanie urlopu
Wnioskuję o udzielenie urlopu:
· Wypoczynkowego
· Wypoczynkowego na żądanie
· Okolicznościowego z tytułu [lista rozwijalna: urodzenia dziecka, ślub, pogrzeb]
· Odbiór nadgodzin (dla niepełnego dnia w godzinach: [godzina od] – [godzina do])
· Bezpłatnego
· Z tytułu opieki nad dzieckiem (dla niepełnego dnia w godzinach: [godzina od] – [godzina do])
W dniach: [od dnia] – [do dnia].
Powyższe równa się [wpisz liczbę] dni roboczych, [wpisz liczbę] dni wolnych od pracy. 
Podpis kierownika jednostki organizacyjnej 
Podpis pracownika
